Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основание отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способы обращения за получением"подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос.пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос.пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), 
в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады, дошкольные группы)






	1 день
	1 день
	1)несоответствие возраста ребенка возрасту зачисления в детский сад, дошкольную группу                                    2) несоответствие предоставленных документов требованиям действующего законодательства




	1) отсутствие свободных мест в дошкольной образовательной организации, дошкольной группе
	1) при прекращении деятельности детского сада, дошкольной группы в течение срока ожидания зачисления;                                     2) не предоставление заявителем, необходимых для оказания муниципальной услуги, документов
	нет
	нет
	нет
	нет
	1. Личное обращение в Уполномоченный орган (Рамешковский районный отдел образования)   2.Личное обращение в филиал ГАУ "МФЦ".                       3. Электронная форма подачи заявления на сайте "Электронные ресурсы в сфере образования"             4. Посредством почтовой связи в Уполномоченный орган (Рамешковский районный отдел образования) или в филиал ГАУ "МФЦ"        
	1. Лично в Уполномоченнном органе (Рамешковский районный отдел образования)                                                         2. Посредством почтового отправления, в том числе по электронной почте.                      3. Лично в филиале  ГАУ "МФЦ"




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категория лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на преджоставление «подуслуги» представителем заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Физические лица, являющиеся родителями (законными представителями) детей в возрасте от 2 месяцев до 8 лет.  
	1) Оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации;                                                                
2) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
	Документы могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, удостоверенных в порядке, установленным законодательством.       Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представленные заявителем лично, заверяются Уполномоченным органом, специалистом ГАУ "МФЦ"на основании подлинников представленных документов.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
	имеется
	1. Родители ребенка;       2. Законные представители ребенка.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя ребенка либо документ, подтверждающий законность предоставления прав ребенка
	Документы могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в порядке, установленным законодательством






Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем, для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Заявление о предоставлении  муниципальной услуги































	1) личное заявление родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации;      2) медицинское заключение для  детей, впервые поступающих в образовательную организацию;                                                       3) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;                                                                                         4) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка;                                                  5) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.          
	1 (подлинник)
	нет
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги оформляется по рекомендуемой форме,  или в электронной форме информационной системы «Электронные ресурсы в сфере образования".
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель указывает способ выдачи документов, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
	Форма 1
	нет


	2.
	Документ, удостоверяющий личность гражданина    РФ, личность иностранного гражданина  или лица без гражданства
	паспорт гражданина, иностранного гражданина  или лица без гражданства
	1 (подлинник или копия, заверенная нотариально)
	нет
	Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
	нет
	нет

	3.
	Документ, удостоверяющий личность ребенка
	свидетельство о рождении ребенка
	1 (подлинник или копия,  заверенная нотариально)
	нет
	Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
	нет
	нет

	4.
	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребенка
	Доверенность;                                                                                                                         Удостоверение приемного родителя - Предоставляют приемные родители;                                                                                                                                                                 Свидетельство о рождении - Предоставляют родители; в свидетельстве в графе "отец", "мать" должна быть запись о персональных данных родителя;                     Свидетельство об усыновлении - Предоставляют усыновители;                Удостоверение об установлении опеки, попечительства - Предоставляют опекуны и попечители;                                                                                                                            в отдельных случаях дополнительно требуется выписка из решения органа опеки и попечительства об установлении над ребенком попечительства;  
	1 (подлинник или копия,  заверенная нотариально)
	нет
	Доверенность заверенная ноториально. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
	нет
	нет

	5.
	Документ, подтверждающий принадлежность к категории граждан, которым места в дошкольные образовательные организации предоставляются на льготном основании
	Справка организации, в которой работает родитель (законный представитель), подтверждающая наличие права внеочередного или первоочередного устройства в детский сад, дошкольную группу
	1 (подлинник
	При наличии
	К форме  документа: справка выдается на фирменном бланке организации, где работает родитель (законный представитель) за подписью руководителя данной организации, либо лица его замещающаго.                                       К содержанию документа: в справке указывается подтверждение работы в организации, сотрудники, которой имеют право на внеочередное или первоочередное устройство в детский сад, дошкольную группу      
	нет
	нет

	6.
	Медицинское заключение
	Медицинская карта о состоянии здоровья ребенка, для детей впервые поступающих в детский сад, дошкольную группу)
	1 (подлинник)
	нет
	Медицинская карта формы № 026/у-2000  утверждена приказом Минздрава РФ от 03.07.2000 года № 241
	нет
	нет



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SDD электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
















Раздел 6. «Результат подуслуги»

	№  п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Уведомление родителей (законных представителей)о наличии свободных мест  в дошкольной образовательной организации
	Утверждены постановлением администрации Рамешковского района Тверской области от 13.03.2018 года № 44-па
	Положительный
	Приложение 7
	нет
	Лично заявителем в Уполномоченном органе, в филиал ГАУ "МФЦ";                       почтовым отправлением, в том числе на электронный адрес;                           
	1 день
	1 день

	2.
	Путевка о направлении ребенка в дошкольную организацию
	Утверждены постановлением администрации Рамешковского района Тверской области от 13.03.2018 года № 44-па
	Положительный
	Приложение 8
	нет
	Лично заявителем в Уполномоченном органе, в филиал ГАУ "МФЦ";                       почтовым отправлением, в том числе на электронный адрес;                          
	1 день (далее-отправление почтой)
	1 день (далее-отправление почтой)

	3.
	Уведомление об отказе в постановке на учет
	Утверждены постановлением администрации Рамешковского района Тверской области от 13.03.2018 года № 44-па
	Отрицательный
	Приложение 5
	нет
	Лично заявителем в Уполномоченном органе, в филиал ГАУ "МФЦ";                       почтовым отправлением, в том числе на электронный адрес;                          
	1 день 9далее-отправление почтой)
	1 день (далее-отправление почтой)





Раздел 7. «Технологические процессы предоставления  подуслуги»

	№  п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление принимается и регистрируется  в электронном журнале регистрации заявлений или АИС "Электронная очередь", в филиале ГАУ "МФЦ" - в электронном документооороте
	1 день, при личном обращении -15 минут
	1.  За прием и регистрацию заявления, поступившего по почте, эл.почте, через систему "Электронная очередь", лично поданное заявителем в Уполномоченный орган:             - ответственный  за предоставление муниципальной услуги;
 2. за прием и регистрацию заявления, поступившего в филиал ГАУ "МФЦ":                                    - сотрудник филиала ГАУ "МФЦ",  ответственный за 
 за прием и регистрацию заявлений в филиале ГАУ "МФЦ"
	ПК, доступ в Интернет, МФУ
	нет

	2.
	Экспертиза представленных документов, подготовка и оформление путевки, уведомления о наличии свободных мест в дошкольной организации, дошкольной группе  или об отказе в приеме заявления
	Рассмотрение документов и оформление уведомления, путевки, подписание и регистрация
	1.Экспертиза документов, постановка на учет - 1 день, при личном обращении-15 минут; подготовка уведомления о наличии свободных мест в дошкольной организации, дошкольной группе - 1 день; об отказе в постановке на учет  –1  день со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченном органе, в ГАУ "МФЦ".                                                                                  2.Подписание уведомления о предоставлении или об отказе в постановке на учет  -   в день проведения экспертизы документов заявителя и оформления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.                                                                 3.Постановка на учет ребенка   – в день принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
4.Срок выдачи путевки для зачисления ребенка в детский сад, дошкольную группу при наличии свободных мест - 1 день
	1.  За прием и регистрацию заявления, поступившего по почте, эл.почте, через систему "Электронная очередь", лично поданное заявителем в Уполномоченный орган:             - ответственный  за предоставление муниципальной услуги;
 2. за прием и регистрацию заявления, поступившего в филиал ГАУ "МФЦ":                                    - сотрудник филиала ГАУ "МФЦ",  ответственный за 
 за прием и регистрацию заявлений в филиале ГАУ "МФЦ"
	ПК, доступ в Интернет, МФУ
	нет

	3.
	Выдача путевки, уведомления о наличии свободных мест в дошкольной образовательной организации, дошкольной группе или об отказе в приеме заявления
	Основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, поступление их специалисту Уполномоченного органа или сотруднику филиала  ГАУ "МФЦ"
	1 день, при личном обращении -15 минут
	За направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:                         - ответственный Уполномоченного органа  за предоставление муниципальной услуги;
 - сотрудник филиала ГАУ "МФЦ".  
	ПК, доступ в Интернет, МФУ
	нет
















Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	№  п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	1. Официальный сайт Уполномоченного органа (Рамешковского районного отдела образования)- http://ramrroo.ru/  2. Сайт филиала ГАУ "МФЦ" - www.mfc-tver.ru;                                                                     3. Официальный сайт администрации Рамешковского района Тверской области - (далее по ссылке - "Электронные ресурсы в сфере образования" -https://eo.tvobr.ru:8880/) -   
	Не требуется
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Личный кабинет заявителя  на сайте "Электронные ресурсы в сфере образования",электронная почта заявителя.
	Лично в Уполномоченный орган, филиал ГАУ "МФЦ", посредством почтовой связи, на официальный сайт Уполномоченного органа (Рамешковского районного отдела образования)- http://ramrroo.ru/  на сайт ГАУ "МФЦ" - www.mfc-tver.ru;










Форма 1

Заявление
на предоставление муниципальной услуги

_____________________________________________________________
наименование Уполномоченного органа 
_____________________________________________________________
наименование филиала ГАУ «МФЦ»
от ______________________________________________________________                                                     
                         (Ф.И.О. заявителя - физического лица)
                                                                  
Заявление
	Прошу предоставить муниципальную услугу __________________________________________________________________________________________________________ и поставить на очередь/зачислить моего ребенка _______________________________ дата рождения _________________________ на обучение по программе дошкольного образования с _______________________________________
в муниципальное дошкольное образовательное учреждение №__________
Место работы отца_____________________________________________________________
Место работы матери___________________________________________________________

Приложение:
1. Копия свидетельства о рождении ребёнка ___________________________________;
1. Копия паспорта отца/матери______________________________________________;
1. _______________________________________________________________________

Дата ____________________                                                       Подпись __________________     
Личность заявителя установлена.                                                Дата______________________ 

Форма 2


Расписка
в принятии документов к рассмотрению 

_____________________________________________________________
наименование Уполномоченного органа 
_____________________________________________________________
наименование филиала ГАУ «МФЦ»
от ______________________________________________________________                                                     
                         (Ф.И.О. заявителя - физического лица)
приняты к рассмотрению следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Нали-чие доку-ментов
	Кол-во лис-тов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4…
	
	
	



Дата приема документов   __________________

Документы	 принял			_____________________________________________________(Должность, фамилия, имя,   отчество)
                                                                              (подпись)

Форма 3
Согласие на обработку персональных данных 
                                                                   
                                            _______________________________________________________
от ______________________________________________________
  зарегистрированного по адресу:
_______________________________________________________
Заявление о согласии на обработку персональных данных.

Настоящим заявлением я, ______________________________, своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных  _______________
_______________________________________________________________________.
Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные учреждения.
Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие:
1. фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;
1. данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка;
1. данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;
1. фамилия, имя, отчество ребенка;
1. данные документа, удостоверяющего личность ребенка;
1. сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;
1. сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.
Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.
Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.
Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в органы управления образованием письменного заявления об отзыве согласия.
«_____»_________________20__г.              __________ /_________________                                                            
                                                                                (подпись, ФИО)
Форма 4

Образец уведомления об отказе 
в приеме документов на предоставление муниципальной услуги

              Гражданину
							_______________________________
					                                                   (фамилия, имя, отчество Заявителя) 
______________________________
       место жительство гражданина)
                                                                   _______________________________

Уведомление об отказе в приеме заявления 

«____»___________20___г. 					             № __________

Настоящим сообщаем, что Вам отказано в приеме заявления по следующему основанию: 
а) несоответствие предоставленных документов требованиям действующего законодательства. 

Отказ в приеме документов не препятствует повторной подаче документов при устранении причины, по которой отказано в приеме документов. 
Отказ в приеме документов может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов 
«______»__________     _______________________ (_________________)
                                               (подпись, фамилия, имя, отчество)
Форма 5

Образец уведомления об отказе 
в  предоставлении муниципальной услуги

              Гражданину
							_______________________________
					                                                   (фамилия, имя, отчество Заявителя) 
______________________________
       место жительство гражданина)
                                                                   _______________________________
Уведомление об отказе в приеме заявления 

«____»___________20___г. 					             № __________

Настоящим сообщаем, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги__________________________________________________________________________________________________________________________________ по следующему основанию: 
а) отсутствие свободных мест в образовательной организации ____________________________________________________________________________________________________

Отказ в приеме документов не препятствует повторной подаче документов при устранении причины, по которой отказано в приеме документов. 
Отказ в приеме документов может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.
Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов 
«______»__________     _______________________ (_________________) 
(подпись, фамилия, имя, отчеств

Форма  6  

              Гражданину
							_______________________________
					                                                   (фамилия, имя, отчество Заявителя) 
______________________________
       место жительство гражданина)
                                                                   _______________________________
Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги


«____»___________20___г. 					             № __________

Настоящим сообщаем, что предоставление Вам муниципальной услуги__________________________________________________________________________________________________________________________________ приостановлено по следующим основаниям: 
а) прекращение деятельности образовательной организации____________________________________________________________________________________________________ в течение ожидания зачисления ________ (да, нет)
б) не предоставление заявителем, необходимых для оказания муниципальной услуги, документов __________ (да, нет)

Приостановление  предоставления муниципальной услуги не препятствует повторной подаче документов при устранении причины, по которой было приостановлено предоставление услуги. 
Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов 
«______»__________     _______________________ (_________________) 
(подпись, фамилия, имя, отчеств

Форма 7 



Образец уведомления родителей (законных представителей) 
о наличии свободных мест в дошкольном образовательном учреждении



Уважаемый (-ая) _________________________________________________!

Уполномоченный орган (Рамешковский районный отдел образования) по предоставлению муниципальной услуги ____________________________________________________________________________________информирует Вас о наличии свободных мест в МДОУ_____________________________________________. 
Просьба получить путевку на зачисление в Рамешковском районном отделе образования  в течение  3- х дней.





«_____»_________________20__г.              __________ /_________________                                                            
                                                                                (подпись, ФИО)

 
                
Форма 8 

Руководителю МОУ____________________________
____________________________
____________________________


ПУТЕВКА № ____

В Ваше  образовательную организацию_____________________________________________________________________________________________________ направляется ребенок:
ФИО, дата рождения___________________________________________________________
 
Основание:
1.________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Срок действия путёвки на зачисление в образовательную организацию - 15 дней. В случае не предъявления родителями (законными представителями) путёвки в образовательную организацию в установленные сроки, направление считается недействительным.


«_____»_________________20__г.        __________ /_________________________________                                                          
                                                                                                    (подпись, ФИО)	
                         
Приложение 9


Перечень документов, 
передаваемых __________________________________________________________________                    
 (наименование филиала ГАУ «МФЦ»)
в 
__________________________________________________________________
(наименование Уполномоченного органа)

Муниципальная услуга: «___________________________________________________________________________________________________________________________________»
 Заявление ________________________________________________
(регистрационный номер заявления)

Заявителем представлены следующие документы:
1. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)_______________________________________________________________
2. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)_______________________________________________________________
3. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)_______________________________________________________________
4. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)_______________________________________________________________
5. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)_______________________________________________________________
              Документы передал: 
______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и должность специалиста филиала ГАУ «МФЦ»)
"___"__________________20__г. _____________________________________
(подпись специалиста филиала ГАУ «МФЦ»)
               Документы принял
 _________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и должность сотрудника Уполномоченного органа)
"___" __________________ 20__ г. _______________________________
(подпись сотрудника Уполномоченного органа)
